Starosta Obce Margecany

%

V stlade s ustanovenim § 5 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
ao0zmene adoplneni niektorych zdkonov a § 13 ods. 4 pism. zak. ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov.

vydava

Smernicu
0 postupe vykonavania finan¢nej kontroly
v posobnosti Obce Margecany

I. CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

CL1

1. Smernica upravuje zadkladné pravidla, ciele a sposob vykondvania finan¢nej kontroly,
realizovanej podl'a zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole aaudite aozmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej len zakon o FK).

Smernica je sucastou jednotného akomplexného systému finanéného riadenia,
zabezpecujuceho dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a dodrziavanie
hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a €elnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami
organu verejnej spravy (d’alej len VS), ktorym je Obec Margecany (d’alej len obec ) ako aj pri
inych ¢innostiach obce.

2. Smernica podrobnejSie upravuje posobnost’ v oblasti finan¢nej kontroly v ramci obce.
3. Ciel'om smernice je zabezpecit’ jednotnu aplikaciu ustanoveni § 7 - § 9 zdkona o FK.

4. Ustanovenia tejto smernice sa nevztahuji na kontrolu vykonavani podl'a osobitnych
predpisov.
CL2

Zakladné pojmy

Na ucely tejto smernice sa rozumie

1. finan¢né riadenie sthrn postupov starostu obce pri riadeni rizik, zodpovednom planovani,
rozpocCtovani, pouziti, poskytovani, Gcftovani, vykaznictve verejnych financii, finan¢nej
kontrole a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne, G¢inné a ucelné vyuZivanie
verejnych financii,

2. finan¢nou kontrolou sthrn ¢innosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, ucinnosti a Gcelnosti financnych operacii alebo ich €asti pred ich uskuto¢nenim,
v ich priebehu a az do ich kone¢ného vysporiadania, zac¢tovania, dosiahnutia a udrzania
vysledkov a ciel'ov finanénych operécii alebo ich Casti,




3. finan¢nou operaciou alebo jej astou prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych financii,
pravny ukon alebo iny ukon majetkovej povahy,

4. verejnymi financiami su:

— finan¢né prostriedky podla zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy ao0zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len zakon ¢. 523/2004 Z. z.),

— financné prostriedky zo zahranicia poskytnuté na zaklade medzindrodnych zmlav,
ktorymi je Slovenska republika viazana,

— finanéné prostriedky z rozpoctov ¢lenskych statov Eurdpskej unie,

— finan¢né prostriedky z rozpoctov inych ako ¢lenskych Statov Eurdpskej tnie uréené na
financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurdpskej unie,

— vlastné financné prostriedky osoby uréené na financovanie spolo¢nych programov
realizovanych na zéklade medzindrodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika
viazand alebo urcené na spolufinancovanie programov Europskej nie.

— finanéné prostriedky, ktoré poskytuje obec pravnickej osobe alebo fyzickej osobe, az
do ich pouzitia na urceny ucel, a to aj vtedy, ak sa poskytuju prostrednictvom inej
pravnickej osoby.

5. opravnenou osobou OU obce, ak vykonava administrativnu finanént kontrolu alebo
finanénu kontrolu na mieste, hlavny kontrolor obce, Ministerstvo financii Slovenskej
republiky, Urad vladneho auditu podla § 4 zdkona o FK alebo in4 pravnicka osoba podla §
19 ods. 5 zdkona o FK, ak vykondvaja vladny audit,

6. povinnou osobou obec, OU, ZS s MS, SJ, pravnické osoby a fyzické osoby, ktorym je
poskytnuta z rozpoctu obce dotacia, ak sa u nich vykonava administrativna finan¢na kontrola,
finan¢na kontrola na mieste, vnlitorny audit alebo vladny audit,

7. prizvanou 0sobou zamestnanec iného organu VS, zamestnanec pravnickej osoby,
cudzineca ina fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na vykonanie
administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste alebo auditu,

8. zamestnancom je fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom
vztahu definovana v organizaénom poriadku.

9. auditujacim organom ministerstvo financii a Urad vladneho auditu,

10. hospodérnostou vynalozenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu cenu,

11. efektivnostou najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a
dosiahnutymi vysledkami,

12. u¢innost'ou plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom na
pouzité verejné financie,

13. tcelnostou vztah medzi uréenym ucelom pouZitia verejnych financii a skutocnym tcelom
ich pouzitia,



14. riadenim rizik opakujuci sa proces navzajom previazanych Cinnosti, ktorych cielom je
riadit’ potencidlny vznik rizika, teda obmedzit’ pravdepodobnost’ vyskytu rizika alebo znizit
jeho vplyv s cielom predchadzat’ nepriaznivym vysledkom ¢i negativnym javom v ¢innosti
obce a zamedzit’ vzniku nezrovnalosti a podvodom,

15. rizikom pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie uré¢enych
cielov a uloh,

16. osobou pravnicka osoba a fyzicka osoba, ak v jednotlivych ustanoveniach zakona 0 FK
nie je uvedena iba fyzické osoba alebo iba pravnicka osoba.

17. Krycim listom, alebo zapisom sa rozumie vydokladovanie obsahu finan¢nej kontroly,
datumu kontroly, mena a podpisu pracovnika zodpovedného za prislusny ukon. Pri subore
rovnakych finanénych operacii (napr. rozhodnutia o vyribeni dani) sa méze vyhotovit’ jeden
kryci list s menom a podpisom zodpovedného pracovnika a vediceho zamestnanca.

IL. ,(VZAST
FINANCNA KONTROLA

CL3
Ciel’ finan¢nej kontroly

Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit’ najmé
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, 0U¢innosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii financnej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoctu obce,

) dodrziavanie zakona o FK, vSeobecne zavidznych pravnych predpisov vydanych na
jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji financné
prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo
vnutornych predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav obcou,
e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost’ a preukazatelnost vykonavania finanénej operacie alebo jej Casti,
spol'ahlivost’ vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,
h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

i) vCasné a spol'ahlivé informovanie Starostu obce o Grovni hospodarenia s verejnymi
financiami a o vykonavanych finan¢nych operaciach alebo ich Castiach,

J) overovanie plnenia opatreni prijatyjch na napravu nedostatkov  zistenych
administrativnou finan¢nou kontrolou, alebo finan¢nou kontrolou na mieste a
na odstranenie pricin ich vzniku,

k) overovanie d’alSich skuto¢nosti suvisiacich s finanénou operaciou, alebo jej ¢astou
a finan¢nym riadenim.



Cl 4
Zodpovednost’ za finan¢né riadenie a FK

1. Starosta obce podl’a zakona o FK zabezpecuje

a) riadenie rizika a finanéni kontrolu tak, aby sa pri plneni zamerov a cielov obce
predchadzalo poruSovaniu zakona o FK, v§eobecne zaviaznych pravnych predpisov vydanych
na jeho vykonanie, osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska
republika viazand ana zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytujii financné
prostriedky zo zahranicia,

b) hospodarnu, efektivnu, G¢innt a Géelnu realizaciu finan¢nej operacie alebo jej Casti,
c) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,

d) vykonanie alebo pokracovanie finanénej operacie alebo jej Casti len, ak je v sulade s ¢l. 6
ods. 3 tejto smernice,

e) spolahlivost vykaznictva, vratane vytvarania auchovavania overitelného zaznamu
0 finan¢nej operacii alebo jej Casti,

f) spravnost’ a uplnost’ informacii o vykonavanej finan¢nej operacii alebo jej Casti,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,

h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam ich odhal'ovanie a zabezpecenie napravy,

i) monitorovanie a hodnotenie ¢innosti vykonavanych obcou s cielom ziskavania informacii
0 nich, posudzovania urovne ich vykondvania, oznamovania nedostatkov zistenych
v ¢innostiach vykonavanych obce a ich odstrafiovanie,

j) vylicenie zasahov smerujucich k ovplyvilovaniu zamestnancov vykonavajucich finanénu
kontrolu,

k) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku
zistenych opravnenou osobou (kontrolnym orgdnom), Najvy$§im kontrolnym tradom
Slovenskej republiky, Eurdpskou komisiou, Eurdpskym dvorom auditorov alebo inymi
organmi, ktoré maju opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni
voci zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky.

2. Obec je povinna urcit’ pri poskytovani a pouziti verejnych financii také podmienky, aby
bolo zabezpeCené hospodarne, efektivne, ucinné aucelné hospodarenie s verejnymi
financiami.

CL5
1. Finan¢na kontrola sa vykonava ako:
— zékladna finan¢na kontrola (d’alej len ZFK)
— administrativna finan¢na kontrola (d’alej len AFK)
— finan¢na kontrola na mieste (d’alej len FKM).

2. Za vykon finan¢nej kontroly vo vnutri obce zodpoveda starosta obce.

3. Finan¢na kontrola je zamerana na ciele, ktoré stanovuje ¢l. 3. tejto smernice. Za vykon a
ciele finan¢nej kontroly zodpovedaju v ramci zakladnej finan¢nej kontroly a administrativne;j



finan¢nej kontroly zamestnanci zodpovedni za prislusny charakter financnej operacie alebo jej
Casti a starosta.

4. Za vykon finan¢nej kontroly na mieste zodpovedaju zamestnanci povereni Starostom obce.

W

ClL 6
Zakladna finanéna kontrola

1. Povinnostou zodpovednych zamestnancov za finan¢né operacie je overovat’ sulad kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti so skutonost'ami uvedenymi v ods. 3 tohto ¢lanku formou
zékladnej finan¢nej kontroly.

2. ZFK vykonavaju starosta obce azamestnanec zodpovedny za rozpoclet, verejné
obstardvanie, spravu majetku alebo za iné odborné ¢innosti podl'a povahy financnej operacie
alebo jej casti podla ,,Zasad“ a ,,Postupu (v prilohe ¢. 1 a 2) vykonavania zakladnej FK
obce*, ktoré st sucast’ou tejto smernice.

3. Obec zakladnou FK overuje, v stlade s ciel'mi podla ¢l. 3 a podl'a povahy kazdej financnej
operacie alebo jej Casti, jej stilad s

a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok,

C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné
prostriedky zo zahranicia,

d) zmluvami uzatvorenymi obcou,

e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,
f) vnatornymi predpismi alebo
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f).

4. Vystupom ZFK je vyjadrenie o vykone zakladnej finan¢nej kontroly, ktoré je v prilohe ¢.
3a, 3b tejto smernice.

5. Osoby podla odseku 2 vykonavajuce zakladnu finanéna kontrolu potvrdzuji na doklade
suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej Castou sulad so skuto¢nostami podl'a odseku 3
S uvedenim:

— svojho mena a priezviska, podpisu,

— datumu vykonania zékladnej finan¢nej kontroly a

— vyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné financntl operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, v nej
pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢né operacia alebo jej Cast’
uz vykonala.

6. Ak je predmetom ZFK zmluva, faktira a objednavka, za jej zverejnenie a dodrzanie lehot
na zverejnenie v sulade so zakonom ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
V platnom zneni na webovom sidle obce zodpoveda povereny zamestnanec obce.

7. Ustanovenia 1. - 6. tejto smernice sa nepouzijt pri odstranovani dosledkov prevadzkovych
havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto

5



dosledkov neznesie odklad v zaujme ochrany Zzivota, zdravia a v zaujme predchadzania
skodam na majetku.

CL7
Administrativna finan¢na kontrola

1. Administrativna finan¢na kontrola sa vykona pri finan¢nych operaciach s charakterom
poskytnutia verejnych prostriedkov v zmysle overenia stladu podla ¢l. 6 ods. 3 tejto
smernice. V obci sa AFK tyka najmé poskytovania: dotacii z rozpo¢tu, vypomoci z rozpo¢tu
a pod.

2. AFK sa nevztahuje na poskytovanie dotacii subjektu v zriad'ovatel'skej posobnosti a na
poskytovanie verejnych prostriedkov suvisiacich s prevadzkovym chodom organizacie
zriadenej obcou. Rovnako sa nevztahuje na poskytovanie rozpoctovanych prostriedkov
V spravnom konani .

3. Pre vykon AFK sa vztahujl ustanovenia zdkladnych pravidiel finan¢nej kontroly § 21 — 22
zakona o FK.

4. AFK vykonavajua povereni zamestnanci pred poskytnutim prostriedkov z rozpoétu. AFK sa
vykonéva bez povereni zamestnanci uvedeni v ,,Zasadach®, ktoré su v prilohe €. 1 tejto
smernice. V pripade poskytnutia dotacie/transferu je vzmluve o poskytnuti finanénych

prostriedkov z rozpoc¢tu obce uvedena podmienka umoznenia vykonu AFK povinnou osobou.

5. Vykonu AFK pri poskytovani verejnych prostriedkov predchadza vykon zdkladnej
finan¢nej kontroly.

6. Za vykon AFK zodpovedaju zamestnanci a starosta obce, alebo nim povereny veduci
zamestnanec v zmysle ¢l. 6 ods. 2 tejto smernice.

7. Z AFK sa vypracovava navrh spravy a sprava. Vzory su V prilohe ¢ 4, 5 tejto smernice.
8. V pripade zistenia nedostatkov zodpovedni zamestnanci a starosta vypracuju navrh spravy
s uvedenim lehoty na predlozenie ndmietok, ktory zasli (resp. odovzdaji osobne) povinnej

osobe (kontrolovanej).

9. Po predlozeni namietok, zodpovedni zamestnanci vypracujii spravu S vyhodnotenim
pripomienok a uréenim lehoty zaslania spravy o splneni opatreni vyplyvajucich z AFK.

10. V pripade zistenia porusenia 0sobitnych predpisov, zodpovedni zamestnanci navrhni
aj sposob rieSenia a odporucanie na odstranenie nezakonného stavu.

11. Ak povereni zamestnanci nezistia nedostatky, je z AFK vyhotovend sprava podla prilohy
¢ 6 tejto smernice.



12. Na vykon AFK sa vztahuju ustanovenia § 8, § 20, § 21 a § 22 zdkona o finan¢nej kontrole
a audite.

(1.8
Finanéna kontrola na mieste

1. Finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ je opravnena osoba opravnena overovat aj finan¢nou
kontrolou na mieste, v ramci ktorej ziskava dokazy, preveruje a zistuje skutocnosti, ktoré
povazuje za potrebné na Gcely overenia jej suladu s ¢l. 6 ods. 4 tejto smernice.

2. Finan¢na kontrola na mieste je vykonavana v

a) obecnom tirade, MS, SJ, SZUS
b) zakladnej skole v zriad’'ovatel'skej posobnosti obce
C) pravnickej osobe, ktorej sa poskytuju verejné financie z rozpoctu obce

3. FKM sa vykonéva na zdklade poverenia starostu obce. FKM vykonavaju najmenej dvaja
zamestnanci. (toto ustanovenie sa netyka HK obce, ktory vykonava kontrolu na zékladne
planu kontrolnej ¢innosti a uzneseni OZ). Poverenie obsahuje ciel' financ¢nej kontroly na
mieste, datum vykonu financnej kontroly, mend a priezviskd poverenych zamestnancov,
datum ucinnosti poverenia (podl'a prilohy ¢.7 tejto smernice).

4. Z FKM sa vypracovava navrh spravy a sprava. Vzory su v prilohe ¢.8, 9 tejto smernice.
5. V pripade zistenia nedostatkov, zodpovedni zamestnanci a starosta (resp. povereny veduci
zamestnanec) vypracuju navrh spravy s uvedenim lehoty na predlozenie namietok, ktory zaSlu

(resp. odovzdaji osobne) povinnej (kontrolovanej) osobe.

6. Po predloZzeni namietok, zodpovedni zamestnanci vypracuji spravu s vyhodnotenim
pripomienok a urcenim lehoty zaslania spravy o splneni opatreni vyplyvajiucich z FKM.

7. V pripade zistenia poruSenia osobitnych predpisov, zodpovedni zamestnanci navrhna
aj sposob rieSenia a odporucanie na odstranenie nezakonného stavu.

8. Ak povereni zamestnanci nezistia nedostatky, je z finan¢nej kontroly na mieste vyhotovena
sprava podl'a prilohy ¢. 10 tejto smernice.

9. Na vykon FKM sa vztahuju ustanovenia § 9, § 20, § 21 a § 22 zékona o finan¢nej kontrole
a audite.



ITL. CAST
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA
CL9
Spolo¢né ustanovenia na vykon finan¢nej kontroly
1. Na vSetky druhy finan¢nej kontroly, vykonavanymi zamestnancami, prizvanymi osobami
a vediicimi zamestnancami, sa vztahuje povinnost oznamenia predpojatosti pri vykone FK,
ato bezodkladne pri zaCati vykonu zdkladnej finan¢nej kontroly alebo pred vykonom
administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste.

2. Predpojatost’ sa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomne starostovi obce.

3. Na vykon zikladnej financnej kontroly, administrativnej finan¢nej kontroly a financnej
kontroly na mieste sa vztahuje povinnost’ mlc¢anlivosti. Zamestnancov moze oslobodit’ od
povinnosti ml¢anlivosti starosta obce. Tym nie st dotknuté ustanovenia zékona ¢. 211/2000
Z. 2. 0 slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov.

4. Na vykonanie administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste méze obec
prizvat prizvani osobu s jej suhlasom, ak je to odovodnené osobitnou povahou
administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste Pre prizvani osobu platia
d’alsie ustanovenia § 20, § 21, § 22, § 24 zakona o FK ako aj tejto smernice.

5. Starosta obce ma pravo udelit’ pokutu zamestnancovi obce alebo prizvanej osobe do 3 000
eur za nesplnenie povinnosti podl'a odseku 3 prvej vety. Udelena pokuta je splatna do 30
kalendarnych dni odo diia pravoplatnosti rozhodnutia o uloZeni pokuty.

Cl. 10
Zavereéné ustanovenia

1. Postupy pri finan¢nej kontrole a finanénom riadeni, ktoré nie st upravené touto smernicou
sa riadia zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov.

2. Prilohy tejto smernice tvoria jej stiCast’.

3. Touto Smernicou sa rusi Smernica zo dia 28.9.2012 o vykone finan¢nej kontroly podl'a

zékona ¢. 502/2001 Z. z. o financnej kontrole a vnitornom audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov.

4. Smernica je ucinna od 1.3. 2016

V Margecanoch, dina 29.2. 2016

Ing. Igor Petrik
starosta obce



Priloha ¢. 1
Zasady
vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle z. ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
o0 finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych ziakonov

Zamestnanci obce zakladnou finan¢nou kontrolou overuju a potvrdzuju nasledné

finan¢né operacie, alebo ich Casti:
Referent — mzdova uictovnicka
- overuje zaradenie jednotlivych zamestnancov do prislusnej platovej triedy

podra platnych mzdovych predpisov
- overuje a potvrdzuje spravnost’ vypo¢tu mzdovych prostriedkov a nahrad,

odvodov do prisluSnych poistovni a fondov pre jednotlivych zamestnancov
- dohdd suvisiacich s pracovnopravnymi vztahmi v nadvadznosti na stav ¢erpania

finan¢nych prostriedkov
- overuje prijmy ( stravné) obce a ich sulad s prislusnymi pravnymi predpismi

Veduci referent uradu - ekonom

- pred finan¢nou realizaciou zavazkov vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov overuje
pripustnost’ jednotlivych finan¢nych operacii

- overuje dodrziavanie rozpoctu a ¢erpania vydavkov podl'a rozpoctove;j klasifikéacie

- overuje a schval'uje predkladanie objednavok, zmluv a dohod jednotlivym dodavatel'om

- overuje moznosti vysky Cerpania finan¢nych prostriedkov socialneho fondu
Vv suvislosti s jeho tvorbou

- overuje spravnost’ vyhotovenych odberatel'skych faktar z hl'adiska financného,
vecného a formalneho

- overuje opodstatnenost’ zabezpeCovania ziadanych prac, tovarov a sluzieb, na zaklade
coho vystavuje objednavky v stilade so v§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi

- overuje vecné a finanéné plnenie dodavanych a vykonanych prac, tovarov a sluzieb
zo strany jednotlivych dodavatelov, vyplyvajacich zo zmluvnych vztahov

- overuje vydavky stvisiace s cestovnymi nahradami

- overuje prijmy (najomné, spravne poplatky) obce a ich sulad s prisluSnymi pravnymi
predpismi

Referent — stavebny vurad

- overuje a potvrdzuje vysledky prieskumu trhu a verejnych obstaravani vo vsetkych
formach, v zmysle platnych pravnych predpisov

Referent — sprdva dani a poplatkov

- overuje prijmy (miestne dane, miestny poplatok) obce a ich stlad s prislusnymi pravnymi
predpismi

Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdzuji urcené osoby na doklade suvisiacom

S pripravovanou finanénou operaciou .

Finan¢né operacie alebo jej ¢ast nemozno vykonat’, alebo v nich pokracovat’ bez ich overenia

zakladnou finan¢nou kontrolou.

V Margecanoch, dna 2016 Ing. Igor Petrik
starosta obce



Priloha ¢ 2.

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA

prijem/ poskytnutie alebo pouzitie / pravny ikon/ iny ukon majetkovej povahy*
finanéna operacia a jej Cast’ je — nie je* v sulade s
@) TOZPOCtOM......vvereeerevrenreennenne ( organu verejnej spravy) na prislusny rozpoctovy rok,
b) rozpoétom organu verejnej spravy na dva rozpoctové roky

nasledujuce po rozpoctovom roku podla pismena a), ak financovanie financnej operdcie
alebo jej casti neskonci v prislusnom rozpoctovom roku aide 0 realizaciu verejného
obstardavania, to plati, ak je orgdanom verejnej spravy Stdtna rozpoctovd organizdcia,

vynechavame !

C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami,

ktorymi je Slovenska republika viazana a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuju financné prostriedky zo zahranicia,

napr. zakon ¢. 523/2004, z. ¢. 583/2004, z. ¢. 553/2003, z. ¢. 552/2003, z. ¢. 25/2006, ...
d) zmluvami uzatvorenymi ............... organom verejnej spravy,

(prac. zmluva, obchodnd zmluva, zmluva podla ob¢. zdk., ....)

e) rozhodnutiami

vydanymi na zdklade osobitnych predpisov(napr. v spravnom konani)

f) vnatornymi predpismi

(smernica 0 pracovnych cestdach, o vedeni pokladnice, VZN....)

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f).

Vyjadrenie 0 vykonani zakladnej finan¢nej kontroly

je - nie je* mozné finan¢n operaciu alebo jej Cast’ vykonat’,

je - nie je* mozné v nej pokracovat’

je - nie je* mozné vymahat' poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’ uz
vykonala

Datum vykonania zakladnej financnej KONtroly ..........ccccoceveiiiiiiiiiiicinnn,

Meno a priezvisko, .........ccceeeuveenee. podpis,...cccveeerreeennenn. vecne prislusného zamestnanca obce
zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné cinnosti
podla povahy financnej operdcie alebo jej ¢asti podla rozhodnutia starostu obce.....................

a
Meno a priezvisko.........c.ccoevvvvernennn, ,podpis............... starostu alebo nim povereného vediceho
Zamestnanca

* nehodiace sa Skrtnite
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ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA - § 6 ods. 4 zakona & 357/2015 Z.z.
prijem/poskytnutie/pouzitie/pravny ukon/ iny ukon majet. povahy*
finanéna operacia a jej ¢ast je — nie je* v sulade s

a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok, e) rozhodnutiami obce,
c) osobitnymi predpismi, alebo medzinar. zmluvami, f) vnitornymi predpismi obce,
d) zmluvami uzatvorenymi obcou, g) inymi podmienkami,
Vyjadrenie: poskytnutia verejnych financii

je - nie je* mozné FO, alebo jej €ast vykonat, / je - nie je* mozné v nej pokracovat
je - nie je* mozné vymahat poskyt. plnenie, ak sa FO uz vykonala

Meno, priezvisko zodp. zam. (podpis): Ing. OFga Machilova

Meno a priezvisko $tatutara (podpis): Ing. Igor Petrik

Datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly:

* nehodiace sa $krtnite

Priloha ¢ 3a.
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Priloha 3b
Obec Margecany

Kryecli list

Zakladna financna kontrola k vykonaniu financnej operacie
(podPa § 6) zak. 357/2015 Z. z. v zneni neskorSich predpisov)

Druh finanénej operacie:

Préavny tkon v dafiovom konani v zmysle zakona NRSR ¢. 582/2004 Z. z. v sulade so
zékonom NR 563/2009 Z. z. a VZN ¢. .............. v zneni zmien a doplnkov o miestnych
daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady.

Predmet: vyrubenie: * miestneho poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné
odpady,

* dani z nehnutelnosti,

* dani za psa,

* dani za predajné automaty,

* dani za nevyherné hracie automaty za rok 20......

* fyzické osoby — obcania,

* pravnické osoby a podnikajtce fyzické osoby

(vid. priloZeny menny zoznam )

Pocet rozhodnuti: .................. ks
Celkova suma: ......eeeeeeeeeeeeennnns €

Celkova SUMA SIOVOIML: coeeeeiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

FINANCNA KONTROLA
Vykonana v zmysle § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z.z.

pravny ukon
Finan¢na operacia, alebo jej ¢ast’
A Pri dodrzani hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a uc¢elnosti pri hospodareni s verejnymi

prostriedkami je / nie je * v stilade

a/ 50 SChVAlENYM TOZPOCLOM .....oviiiiiieiiiitee e ne e
b/ s OSODINYMI PIEAPISITI ..c.vvievvieiieiiietieiiesiterieesteesttesteeereebeesbeesteesseesseessaesseeseessaessesssesssessrenas
C/'S TOZNOUNUEIAMI ...ttt ene s
d/ s VULOINYMI PIEAPISIN c.vvievrievieiieiriesieesiie st et esteesteeereereebeesseesseesseesseessessseesseessesssesssessseses

B  Finanénu kontrolu alebo jej ¢ast’ je — nie je * mozné vykonat , v nej pokracovat alebo vymahat
poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia, alebo jej ¢ast uz vykonala.

Meno, priezvisko zodp. zam. (podpis): Mgr. Gabriela Starzecova...............ccccooevvvininiiniincnnnns

Meno a priezvisko starostu (podpis): INg. 1gor PetriK.........c.cccvovvvveiiiiiciic e

Datum vykonania zdkladnej finan¢nej kontroly:
* nehodiace sa Skrtnite
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Priloha ¢. 4

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

NAVRH SPRAVY
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

podla § 8 zakona €. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mend, priezviska a podpisy zamestnancov oprdavnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK D0la VYKONANA V.ot e ettt ettt sttt ne e

(oznacenie povinnej osoby)

(3 15 AN S GO PP PTPPRRRPI
(podla ¢l. 3 smernice)

Vyjadrenia o stlade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi
V smernici €l. 6 0ds. 3 ..o
Finan¢na operacia a jej Cast’ je — nie je* v sulade s
a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok
C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami .....................
d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU...........ceeveiierierienieiisie e
€) rozhodNULIAMI ODCE.........ceiiieie et
f) vntornymi predpiSmi ODCE.........cooiiiiiiiie e
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finan¢nt operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’
je - nie je* mozné v nej pokracovat’
je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Opis zistenych nedostatkov, oznafenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli poruSené spolu
s navrhmi odporacani alebo opatreni na népravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin
ich vzniku:

Datum vyhotovenia navrhu spravy:
Lehota na podanie namietok

-k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporuc¢aniam alebo opatreniam
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- ak lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku ...,

Lehota na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vznikn L

Datum zaslania/ prevzatia navrhu spravy: s

Meno, priezvisko a podpis starostu, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u Ktorej
bola vykonana AFK .........ccccoeeiiiiiiiiiiiieeeee e (ak bola predlozena osobne)

POZNAMKA:

Navrh ciastkovej spravy alebo navrh spravy sa povazuje za doruceny, aj ak ho povinnd osoba
odmietne prevziat, a to diiom odmietnutia jej prevzatia. Ak ndvrh sprdavy alebo ndvrh
Ciastkovej spravy nemozno dorucit na znamu adresu povinnej osoby, tieto navrhy sa povazuju
za dorucené uplynutim troch dni od ich neuspesného dorucenia povinnej osobe.
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Priloha ¢é. 5

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

podla § 8 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mend, priezviska a podpisy zamestnancov oprdavnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK D0la VYKONANA V.oniiiiiiiiiieiiiciiecite ettt ettt ettt st e e e st et e et e be e bt e beesbeeennee e

(oznacenie povinnej osoby)

(@315 AN S S

(podla ¢l. 3 smernice)
Datum dorucenia navrhu spravy na oboznamenie povinnej 0SObE: .........cecverveerreriieneenieneeneene

Informéciu o tom, ¢i povinnad osoba podala namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporti¢aniam, opatreniam alebo k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie priin ich vzniku
uvedenych v ndvrhu spravy a spdsob vysporiadania tychto ndmietok:

Opis zistenych nedostatkov a pri poruseni osobitnych predpisov, ktoré boli porusené spolu
s odporucaniami alebo opatreniami navrhnutymi na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku so zohl'adnenim opodstatnenosti podanych ndmietok,
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Lehota na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych

Datum vyhotovenia SPravy: .....cccceccveeecieieniiieeniieessniiee e

Datum odoslania spravy povinnej 0sobe /prevzatia spravy: ........ccceceeeeveevieneneneenne.

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u Ktorej
bola vykonana AFK ..........ccccocoiiiiiiiiiiiii e (ak bola predlozena osobne)

POZNAMKA:

Administrativna financna kontrola je skoncend diom zaslania sprdvy povinnej osobe.
Zaslanim ciastkovej spravy je skoncena ta cast administrativnej financnej kontroly, ktorej sa
Ciastkova sprava tyka.

Ak su po skonceni administrativnej financnej kontroly zistené chyby v pisani, pocitani alebo
iné zrejmé mnespravnosti, ciastkova sprava alebo sprava sa opravi a cast’ ciastkovej spravy
alebo spravy, ktorej sa oprava tyka, sa zasle povinnej osobe a vsetkym, ktorym bola pévodna
Ciastkova sprava alebo sprava zasland.
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Priloha ¢. 6

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

podla § 8 zakona €. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mend, priezviska a podpisy zamestnancov oprdavnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK D0la VYKONANA V.oniiiiiiiiiiieciiieieecie ettt ettt et ettt e st eesbeestae e sbeeebe e bt e e nbeesbeeennee e

(oznacenie povinnej osoby)

(@315 AN S G

(podla ¢l. 3 smernice)

Vyjadrenia o stlade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi
V smernici €l. 6 0ds. 3 ...
Finan¢na operacia a jej Cast’ je — nie je* v sulade s

a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok

C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami .....................

d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU.........ccooviiiiiiiiiiiccee e

€) rozhodnutiami ODCE. .......ccoeiiiie s

f) vnutornymi predpismi ODCE...........coeviiiiiiiiiiii e

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

je - nie je* mozné finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat

je - nie je* mozné v nej pokracovat’
je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Détum vyhotovenia spravy: s

Datum odoslania spravy povinnej 0SODbE: ........cceevervrerrerreerveennen.

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u Ktorej
bola vykonand AFK ... (ak bola predloZena osobne)
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Priloha ¢.7

STANOSTA. ...t
alebo nim pisomne splnomocneny vediici zamestnanec ODCE............cccceeivveiiveiieiieiieannnns

POVERENIE

na vykon kontroly na mieste
na zaklade § 9 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole, auditu a doplneni
niektorych zakonov

Poverujem zamestnancov :

(meno, priezvisko a pracovnda pozicia)

Vykonanim kontroly na mieste, a to:

el KONIIOIY . bbbttt
(podla ¢l. 3 smernice)
POVINNA 0SODA: ..o s s
Organizacny utvar, pravnicka osoba v zriadovacej pésobnosti obce.........
V termine 0d ......ccccovvvveiiiiinnnns o [0 SRR
Vo, ,dNA

Meno, priezvisko a podpis starostu obce

18



Priloha ¢. 8

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vvkonal FK na mieste)

NAVRH SPRAVY
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

podla § 9 zakona €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov oprdavnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKIM D018 VYKONANA V....otiiiiiiiieiiieiieciie et eete ettt eie et ebeessaeestaesaaeesseensseenseenssessseenssesnsesenseses
(oznacenie povinnej osoby)

CIEL BRI e

(podla ¢l. 3 smernice)

Vyjadrenia o stlade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi
V smernici €l 6 0ds. 3 ...
Finan¢na operacia a jej Cast’ je — nie je* v sulade s
a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok
C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami .....................
d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU...........ccoviiiiiiiiiicicee
€) rozhodnutiami ODCE. .......ccooiiie
f) vnutornymi predpismi ODCE...........ccceoiiiiiiiiiiic
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finan¢n operaciu alebo jej Cast’ vykonat’
je - nie je* mozné v nej pokracovat’
je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Opis zistenych nedostatkov, oznacenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené spolu
s navrhmi odporucani alebo opatreni na népravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin
ich vzniku:

Datum vyhotovenia navrhu spravy:
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Lehota na podanie namietok
-k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporicaniam alebo opatreniam

- ak lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku ...

Lehota na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku =~ L

Datum zaslania/ prevzatia navrhu spravy: s

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u Ktorej
bola vykonana FKM .........cccccceviviviiiiiiec e, (ak bola predloZzena osobne)

POZNAMKA:

Navrh ciastkovej spravy alebo navrh spravy sa povazuje za doruceny, aj ak ho povinna osoba
odmietne prevziat, a to dnom odmietnutia jej prevzatia. Ak ndvrh spravy alebo navrh
Ciastkovej spravy nemozno dorucit' na znamu adresu povinnej osoby, tieto navrhy sa povazuju
za dorucené uplynutim troch dni od ich neuspesného dorucenia povinnej osobe.
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Priloha ¢. 9

(oznacenie orgdnu verejnej spravy, ktory vykonal FK na mieste)

SPRAVA
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

podla § 9 zakona €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov oprdavnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKIM D012 VYKONANE V...iiiiiiiiiiieiii ettt ettt ettt st e e ne e nn e ne e

(oznacenie povinnej osoby)

I FIR Mt e et e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e et e b s e eee et eeanrarrrreeeees

(podla cl. 3 smernice)
Datum dorucenia navrhu spravy na oboznamenie povinnej 0SObE: ..........cecvevveevverieneeneeneeneenne.

Informéciu o tom, ¢i povinnad osoba podala namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odportc¢aniam, opatreniam alebo k lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstrdnenie pricin ich vzniku
uvedenych v navrhu spravy a spdsob vysporiadania tychto ndmietok:

Opis zistenych nedostatkov a pri poruseni osobitnych predpisov, ktoré boli porusené spolu
s odporucaniami alebo opatreniami navrhnutymi na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku so zohl'adnenim opodstatnenosti podanych ndmietok,



Datum vyhotovenia SPravy: .......ccceeveeveeenveniieeneeenieeneenens

Datum odoslania spravy povinnej 0Sobe /prevzatia Spravy: .......ccccceeevevesieesieenenrnnns

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u Ktorej
bola vykonand FKM ..o (ak bola predlozena osobne)

POZNAMKA:

Financna kontrola na mieste je skoncenda diiom zaslania spravy povinnej osobe. Zaslanim
Ciastkovej spravy je skoncend ta cast' financnej kontroly na mieste, ktorej sa ciastkova sprava

tka.

Ak su po skonceni financnej kontroly na mieste zistené chyby v pisani, pocitani alebo iné
zrejmé nespravnosti, ciastkova sprava alebo sprava sa opravi a cast ciastkovej spravy alebo
spravy, ktorej sa oprava tyka, sa zasle povinnej osobe a vsetkym, ktorym bola povodna
Ciastkova sprava alebo sprava zasland.
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Priloha ¢. 10

(oznacenie orgdnu verejnej spravy, ktory vykonal FK na mieste)

SPRAVA
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

podla § 8 zakona €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Menad, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKIM D018 VYKONANA V....otiiiiiiiiieiiiieiieciie ettt sit e eve e et ebeessaeestaesaaeesseesssesnsaesssessseenssesnsesensesns

(oznacenie povinnej osoby)

L3 TS] (0 S 1Y/ PRSPPI

(podla ¢l. 3 smernice)

Datum vyhotovenia spravy:

Vyjadrenia o stlade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi
V smernici €L 6 0ds. 3 ....ccooiiiiiiie,
Finan¢na operacia a jej Cast’ je — nie je* v sulade s
a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok
C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami .....................
d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU..........ccecviiiiiiiiiicicee
€) rozhodnutiami ODCE........ccociiii s
f) vntornymi predpismi ODCE.........coviiiiiiiiiic e,
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finan¢n’ operaciu alebo jej ast’ vykonat’
je - nie je* mozné v nej pokracovat
je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Datum odoslania spravy povinnej 0SODE: ........cceevvervverrerreerveennen.

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonana FKM .........cccccciiiiiiiiiii e (ak bola predlozend osobne)
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Priloha ¢. 11

Zaznam o oboznameni zamestnancov Obce Margecany

S0 smernicou o0 postupe vykonavania finan¢nej kontroly
v pésobnosti Obce Margecany

Datum Meno, priezvisko zamestnanca Podpis
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