Obec Margecany, Obchodna 7, 055 01 Margecany

Interny predpis

Smernica €. 3/2013
0 zadavani zakazky na dodanie tovaru vratane potravin,
poskytnutie sluzby, alebo uskuto¢nenie stavebnych prac, ktoré
nespinaju podmienky podla § 4 ods. 2 alebo ods. 3 pism. b) a ¢)
zakona NR SR €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (,,d’alej
len zakon o verejnom obstaravani*‘)

Schvalil: Ing. Igor Petrik, starosta obce

Uginnost: 1. 12. 2013



Starosta obce , ako Statutarny zastupca verejného obstaravatela — Obec

Margecany, Obchodna 7, 055 01 Margecany - zadefinovaného v § 6 ods. 1 ods. b)
zakona NR SR €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakon v zneni neskorsich predpisov (d'alej len ,,zakon o verejnom
obstaravani“) vydava tuto:

Smernicu €. 3/2013
0 zadavani zakazky na dodanie tovaru vratane potravin, poskytnutie

sluzby, alebo uskutoénenie stavebnych prac, ktoré nespinaju podmienky podla

§ 4 ods. 2 alebo ods. 3 pism. b) a ¢c) zdkona o verejnom obstaravani
(d’alej len ,,smernica*)

Clanok |
VSeobecné ustanovenia

Starosta obce vydava tuto smernicu s ciefom zabezpe it pri zadavani zakaziek
na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo uskutoCnenie stavebnych prac
uplatiiovanie principu rovnakého zaobchadzania, principu transparentnosti,
principu hospodarnosti a efektivnosti vynakladania finanénych prostriedkov
v podmienkach verejného obstaravatela Obce Margecany, Obchodna 7, 055 01
Margecany, ako aj v prispevkovych a rozpoc¢tovych organizaciach zriadenych
Obcou Margecany

Ugelom smernice je stanovit zavazné pravidla pre jednotny postup pri zadavani
zadkazky na dodanie tovaru vratane potravin, poskytnutie sluzby, alebo

uskuto&nenie stavebnych prac, ktoré nespifaju podmienky podla § 4 ods. 2 alebo
ods. 3 pism. b) a ¢c) zakona o verejnom obstaravani.

Tato smernica je zavazna pre Obec Margecany, rozpocCtové a prispevkove
organizacie zriadené Obcou Margecany a pre subjekty, ktoré nie su verejnymi
obstaravate/mi ani obstaravatelmi, ale ktorym verejny obstaravatel poskytol
financné prostriedky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb, alebo uskutoCnenie
stavebnych prac.

Tato smernica upravuje
4.1 pravidla pre jednotny postup pri zadavani zakaziek:

4.1.1 na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo na poskytnutie sluzby, ktorych
predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka, alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok nizSia ako 20 000 eur;

4.1.2 na uskutoCnenie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota je
v priebehu kalendarneho roka, alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok nizSia ako
30 000 eur,

4.1.3 na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, ktorych predpokladana
hodnota je v priebehu kalendarneho roka, alebo pocas
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5.

platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako
jeden kalendarny rok nizSia ako 40 000 eur.

(dalej len ,zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo uskutoCnenie
stavebnych prac®);

4.2 postup pri vykone kontroly zadavania zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie
sluzieb alebo uskutoCnenie stavebnych prac.

Tato smernica sa nevztahuje na zadavanie zakaziek na dodanie tovaru,
poskytnutie sluzieb alebo uskutoCnenie stavebnych prac uvedenych v § 1 ods.
2, ods. 3 pism. a), b), d), e), ), g) a ods. 4 zakona o verejnom obstaravani.

Dalej sa nevztahuje ani na zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, ktorym su:

- pohonné hmoty a maziva,
- stavebné a posypové kamenivo.

Pri zadavani nadlimitnych zakaziek a pri zadavani podlimitnych zakaziek, ktorych
predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka, alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlihSie obdobie ako jeden kalendarny rok je
rovnaka alebo vysSia ako finan¢ny limit uvedeny v bodoch 3.1.1, 3.1.2 a 3.1.3 €l.
I. tejto smernice, postupuje verejny obstaravatel v plnom rozsahu v sulade so
zakonom o verejnom obstaravani.

Tato smernica sa primerane vztahuje aj na pripady, ked verejnému
obstaravatelovi boli poskytnuté finanéné prostriedky, pri¢om ich poskytovatel si
vyhradil pravo urCovat’ osobitné podmienky pre zadavanie zakaziek na dodanie
tovaru, poskytnutie sluzieb alebo uskutoCnenie stavebnych prac, priCom sa
prednostne zohladnuju zavazné podmienky poskytovatefa financnych
prostriedkov.

Clanok II.
Zakladné pojmy

Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podfa zakona o verejnom
obstaravani, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie tovaru, zakazky na
uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb.

Verejny obstaravatel’ — je na ucely tejto smernice

2.1 v nadvaznosti na § 6 ods. 1 pism. b) zakona o verejnom obstaravani Obec
Margecany

2.2 v nadvaznosti na § 6 ods. 1 pism. d) zadkona o verejnom obstaravani
ZSsMS, Skolska 20, Margecany

Osoba, ktora nie je verejnym obstaravatelom ani obstaravatefom, ale ktora
je povinna postupovat’ pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie
sluzieb alebo uskuto€nenie stavebnych prac ako verejny obstaravatel (dalejlen
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,verejny obstaravatel® ) - je na ucely tejto smernice osoba, ktorej verejny
obstaravatel poskytne finanéné prostriedky na dodanie tovaru, uskutoCnenie
stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb.

Uchadzacé — je na ucely tejto smernice, fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo
skupina takychto osdb, ktora na trhu dodava tovar, uskutoCnuje stavebné prace
alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

Zaujemca — je na ucely tejto smernice, fyzicka osoba, pravnicka osoba, alebo
skupina takychto oséb, ktora na trhu dodava tovar, uskuto€nuje stavebné prace,
alebo poskytuje sluzbu a ma zaujem o ucast’ vo verejnom obstaravani.

Zakazka — je na ucely tejto smernice, zmluva s penaznym plnenim uzavreta
medzi verejnym obstaravatelom na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesSnymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb. Zmluva s pefiaznym
plnenim mo&ze byt nahradena objednavkou, ktora méze mat ustnu alebo pisomnu
formu.

Predpokladana hodnota zakazky — sa urCuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty. Predpokladana hodnota zakazky musi vychadzat z ceny, za ktoru sa
obvykle predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky v Case zacatia
postupu zadavania zakazky. Pri vypocte predpokladanej hodnoty je verejny
obstaravatel povinny postupovat’ v sulade s pravidlami vypoctu predpokladanej
hodnoty zakazky uvedenymi v § 5 zakona o verejnom obstaravani.

Ponuka — je na ucely tejto smernice informacia ziskana prieskumom trhu resp.
ponuka uchadzaca doru€ena verejnému obstaravatelovi na predmet zakazky.

Kritéria na vyhodnotenie ponuk — ponuky sa vyhodnocuju na zaklade
ekonomicky najvyhodnejSej ponuky, alebo najnizSej ceny. Ak sa ponuky
vyhodnocuju na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky verejny obstaravatel
urci jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky tak, aby vyjadrovali vztah
uzitkovej hodnoty, plnenia a ceny, priCom kritériami su najma kvalita, cena,
technické vyhotovenie, estetické a funkéné charakteristiky, enviromentalne
charakteristiky, prevadzkové naklady, efektivhost vynaloZzenych nakladov,
pozarucny servis a technicka pomoc, lehota dodania tovaru, lehota vystavby,
lehota poskytnutia sluzieb.



Clanok Il
Zakladné povinnosti a principy pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru,
poskytnutie sluzieb alebo na uskuto¢nenie stavebnych prac

Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru,
poskytnutie sluzieb alebo na uskutoCnenie stavebnych prac postupovat’ podfa
tejto smernice.

Pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo na
uskutoCnenie stavebnych prac sa musi uplathovat princip rovnakého
zaobchadzania, princip nediskriminacie uchadzacov alebo zaujemcov, princip
transparentnosti a princip hospodarnosti a efektivnosti.

Voéi uchadzadom a zaujemcom z &lenskych $tatov EU sa uplatnia rovnako
vyhodné podmienky pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie
sluzieb alebo na uskutoCnenie stavebnych prac ako tie, ktoré sa uplatnia voci
uchadzacom a zaujemcom z tretich krajin pri vykonavani Dohody o vladnom
obstaravani.

Ak je predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb
alebo uskutocnenie stavebnych prac rovnaka alebo vysSia ako 1 000 eur, je
verejny obstaravatel povinny v profile zriadenom na elektronickom ulozisku
zverejnit zadavanie takejto zakazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim;
ak je verejny obstaravatel v Casovej tiesni z dévodu mimoriadnej udalosti
nespdsobenej verejnym obstaravatefom, ktord nemohol predvidat, zverejni jej
zadanie najneskér v den jej zadania. Elektronické uloZisko ako osobitnu Cast
Vestnika pre verejné obstaravanie je povinny zriadit Urad pre verejné
obstaravanie. Verejny obstaravatel do dria nasledujuceho po dni zriadenia
elektronického uloziska je opravneny si splnit vySSie uvedenu povinnost
uverejnenim informacii a dokumentov na svojom webovom sidle.

Zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo uskuto¢nenie
stavebnych prac vykonava

a) Statutarny zastupca verejného obstaravatela, alebo

b) osoba poverena Statutarnym zastupcom verejného obstaravatefa, alebo

c) pravnicka alebo fyzicka osoba poverena Statutarnym zastupcom
verejného obstaravatela

Verejny obstaravatel nie je povinny pouzit' pri zadavani zakaziek na dodanie
tovaru, poskytnutie sluzieb alebo uskutonenie stavebnych prac elektronicku
aukciu podla § 43 zakona o verejnom obstaravani.



7. Pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo
uskutoCnenie stavebnych prac verejny obstaravatel postupuje podla €l. V, VI.,
VIIL., VIII. a IX. tejto smernice, ako aj vo vazbe na prerozdelenie financnych
limitov zakaziek uvedenych v Cl. IV tejto smernice.

8.  Verejny obstaravatel je povinny zverejnit raz StvrtroCne v profile suhrnnu spravu
0 zakazkach na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo uskutoCnenie
stavebnych prac s cenami vy§8imi ako 1 000 eur (bez DPH), v ktorej pre kazdu
zakazku uvedie najma:

e hodnotu zakazky

e predmet zakazky

e identifikaciu uspeSného uchadzaca.
Zverejiiovanie suhrnnej spravy vykonava osoba poverena Statutarnym
zastupcom verejného obstaravatela.

9.  Vysledok verejného obstaravania sa neposiela Uradu pre verejné obstaravanie.

10. Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a uchovava ich pat rokov od
uzavretia zmluvy, vystavenia objednavky alebo od datumu vystavenia dokladu
preukazujuceho nadobudnutie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo uskutocnenie
stavebnych prac.

Clanok IV.
Financéné limity

1. Zakazka na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo uskutoCnenie stavebnych
prac je v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty:
a) zakazka typu , A“,

b) zakazka typu ,,B“,
c) zakazka typu ,,C*

2. Zakazka typu ,,A“ je, ak predpokladand hodnota zakazky v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok

je nizSia ako 1 000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru vratane
potravin alebo poskytnutie sluzby alebo uskutoCnenie stavebnych prac.

3. Zakazka typu ,,B“ je, ak predpokladana hodnota zakazky v priebehu
kalendarneho roka alebo poc€as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok



a) je rovnaka alebo vyssSia ako 1 000 eur a nizSia ako 10 000 eur bez
DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin alebo
poskytnutie sluzby,

b) je rovnaka alebo vyssia ako 1 000 eur a nizSia ako 20 000 eur bez
DPH, ak ide o zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac.

c) jerovnaka alebo vyssia ako1 000 eur a nizSia ako 20 000 eur bez DPH,
ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny.

Zakazka typu ,,C“ je, ak predpokladana hodnota zakazky v priebehu
kalendarneho roka alebo poc€as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok

d) je rovnaka alebo vyssia ako 10 000 eur a nizSia ako 20 000 eur bez
DPH, ak ide ozakazku na dodanie tovaru, okrem potravin alebo
poskytnutie sluzby,

e) je rovnaka alebo vyssia ako 20 000 eur a nizSia ako 30 000 eur bez
DPH, ak ide o zadkazku na uskuto€nenie stavebnych prac,

f)  je rovnaka alebo vyssSia ako 20 000 eur a nizSia ako 40 000 eur bez
DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny.

Clanok V.
Zakazka typu , A“

Pri zadavani zakazky typu ,A“ verejny obstaravatel postupuje nasledovne:

a) urCi predpokladanu hodnotu zakazky podla ¢l. Il ods. 7 tejto smernice
a uvedie ju v odévodneni vyberu postupu zadavania zakazky (vzor €.1),

b) vykona prieskum trhu tak, aby vynalozené naklady na jeho vykonanie boli
primerané kvalite a cene zakazky, alebo

c) priamo zada zakazku bez vykonania prieskumu trhu, priCom je povinny pri
jej zadavani dodrzat’ povinnosti podla ¢l. 11l ods. 2 tejto smernice.

Prieskum trhu méze byt vykonany osobne, telefonicky, prostrednictvom
internetu, z dostupnych katalégov, resp. inych ponuk pravnickych a fyzickych
os6b, ktoré maju opravnenie na dodavanie tovaru, na poskytnutie sluzZieb alebo
na uskutocnenie stavebnych prac, dostupnych v ¢ase vykonavania prieskumu
trhu.



Verejny obstaravatel je povinny evidovat’ a uchovavat dokumentaciu z postupu
zadavania zakazky typu ,A".

Verejny obstaravatel preukazuje zadavanie zakazky uctovnymi dokladmi,
ktorymi mézu byt: napr. pokladni¢ny blok, paragon, faktura resp. iny uctovny
doklad preukazujuci realizaciu predmetu zakazky.

Clanok VI.
Zakazka typu ,,B“

Pri zadavani zakazky typu ,B“ verejny obstaravatel postupuje nasledovne:

a) urCi predpokladanu hodnotu zakazky podla ¢l. Il ods. 7 tejto smernice a
uvedie ju v odévodneni vyberu postupu zadavania zakazky (vzor ¢€.1),

b) vykona prieskum trhu tak, aby vynaloZzené naklady na jeho vykonanie boli
primerané kvalite a cene zakazky,

c) uzavrie zmluvu alebo vystavi objednavku.

Verejny obstaravatel je povinny vo svojom profile zverejnit zadavanie zakazky
typu ,B“ najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim.

Prieskum trhu moéze byt vykonany osobne, telefonicky, prostrednictvom
internetu, z dostupnych katalégov, resp. inych ponuk pravnickych a fyzickych
os6b, ktoré maju opravnenie na dodavanie tovaru, na poskytnutie sluzieb alebo
na uskutoCnenie stavebnych prac, dostupnych v ¢ase vykonavania prieskumu
trhu.

O vyhodnoteni informacii ziskanych prieskumom trhu verejny obstaravatel spiSe
zapisnicu. Sucastou zapisnice je aj poradie uchadzacov a identifikacia
uspesného uchadzaca. (vzor €. 5).

Verejny obstaravatel uzavrie s uspeSnym uchadzaom zmluvu. Ak verejny
obstaravatel neuzavrie zmluvu, objedna (osobne, telefonicky, mailom, faxom
a pod.) pozadovany predmet zakazky.

Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadavania
zakazky typu ,B“ a uchovava ich 5 rokov po uzavreti zmluvy, resp. vystaveni
objednavky. Su€astou dokumentacie je najma:

a) odbévodnenie vyberu postupu zadavania zakazky s uvedenim
predpokladanej hodnoty zakazky podla finan¢nych limitov uvedenych v ¢l.
IV. tejto smernice (vzor €. 1),



b) informacie ziskané prieskumom trhu resp. ponuky,

c) zapisnica z vyhodnotenia informacii ziskanych prieskumom trhu resp. ponuk
(vzor €. 5),

d) rovnopis zmluvy (ak bola uzatvorena) resp. objednavky.

Clanok VIL.
Zakazka typu ,,C“

Pri zadavani zakazky typu ,C* verejny obstaravatel postupuje nasledovne:

a) urCi predpokladanu hodnotu zakazky podfa €l. |l ods. 7 tejto smernice, a
uvedie ju v odévodneni vyberu postupu zadavania zakazky (vzor ¢.1),

b) vykona prieskum trhu tak, aby vynaloZzené naklady na jeho vykonanie boli
primerané kvalite a cene zakazky,

c) uzavrie zmluvu alebo vystavi objednavku.

Verejny obstaravatel je povinny vo svojom profile zverejnit zadavanie zakazky
typu ,,C* najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim.

Verejny obstaravatel po zverejneni zadavania zakazky typu ,,C“ vo svojom profile
je povinny preukazatelne vykonat prieskum trhu najmenej z troch zdrojov.

Za vykonanie prieskumu trhu sa bude povazovat zistenie potrebnych informacii
tykajucich sa predmetu zakazky spb6sobom napr. poStou, faxom, na zaklade
vyzvy verejného obstaravatela, telefonicky, prostrednictvom internetu,
z dostupnych katalégoyv, resp. inych ponuk pravnickych a fyzickych oséb, ktoré
maju opravnenie na dodavku tovaru, na poskytnutie sluzieb, alebo na
uskutoCnenie stavebnych prac, dostupnych v ¢ase vykonavania prieskumu trhu.
Verejny obstaravatel je povinny zabezpelit uchovanie takto ziskanych
informacii, ktoré boli predmetom vyhodnotenia, v pisomnej resp. tlaenej
podobe.

Prieskum trhu je tiez mozné vykonat len na zaklade pisomnej vyzvy na
predlozenie ponuky u pravnickych a fyzickych oséb, ktoré maju opravnenie na
dodavku pozadovaného tovaru, na poskytnutie poZadovanych sluzieb alebo na
uskuto€nenie pozadovanych stavebnych prac. Vyzva na predloZenie ponuky
(vzor €. 3).

Vyzva na predloZzenie ponuky obsahuje najma:

¢ identifikaciu verejného obstaravatela,
e podrobny opis predmetu zakazky a jeho rozsah,
e urCenie predpokladanej hodnoty zakazky,
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10.

11.

12.

13.

e urCenie lehoty a miesta na predlozenie ponuky,

e kritéria na vyhodnotenie ponuk a pravidla ich uplatnenia,

e podmienky ucasti,

e obchodné podmienky alebo podmienky financovania predmetu zakazky,

e urCenie miesta aterminu dodania tovaru, poskytnutia sluzby alebo
uskuto€nenia stavebnych prac.

Verejny obstaravatel moéze vykonat prieskum trhu aj kombinovane z troch
zdrojov podfa bodu 4. a 5. tohto ¢lanku ato tak, aby informacie ziskané
z vykonaného prieskumu trhu boli porovnatefné a umoznovali verejnému
obstaravatefovi ich vyhodnotit podla nim urCenych kritérii.

Prieskumom trhu sa rozumie ziskanie informacii o cene ainych kritériach
suvisiacich s predmetom zakazky, ktorymi su napriklad kvalita, technické
vyhotovenie, prevadzkové naklady, efektivhost nakladov, pozaruény servis
a technicka pomoc, lehota dodania tovaru, lehota vystavby, lehota poskytnutia
sluzieb.

Verejny obstaravatel je povinny na vyhodnotenie informacii ziskanych
prieskumom trhu resp. ponuk zriadit najmenej 3 - ¢lennu pracovnu skupinu, ak
je predpokladana hodnota zakazky rovna alebo vysSia nez 10 000 eur, ak ide
o dodanie tovaru okrem potravin, alebo poskytnutie sluzieb, 20 000 eur, ak ide
0 uskuto€nenie stavebnych prac a 20 000 eur, ak ide o dodanie tovaru, ktorym
su potraviny (vzor €. 4).

Pracovna skupina vyhodnoti informacie ziskané prieskumom trhu resp. ponuky
podla kritérii a pravidiel ich uplatnenia uréenych verejnym obstaravatelom.

O vyhodnoteni informacii ziskanych prieskumom trhu resp. ponuk pracovna
skupina spiSe zapisnicu. Sufastou zapisnice je aj poradie uchadzacov
a identifikacia uspesného uchadzaca (vzor €. 5). Pracovna skupina, zapisnicu z
vyhodnotenia odovzda verejnému obstaravatelovi.

Verejny obstaravatel v lehote do 5 pracovnych dni od vyhodnotenia informacii
ziskanych prieskumom trhu resp. ponuk oznami vSetkym uchadzacom, ktori
dorudili ponuky, vysledok vyhodnotenia ponuk, vratane poradia uchadzacov
(vzor &. 6 a 7). Uspe$ného uchadzaga vyzve na predloZenie navrhu zmluvy
alebo mu navrh zmluvy, resp. objednavku zasle.

Statutarny zastupca verejného obstaravatela do 30 kalendarnych dni od
vyhodnotenia informacii ziskanych prieskumom trhu resp. ponuk uzavrie
s uspednym uchadzacom zmluvu resp. vystavi objednavku na predmet zakazky.
Ak uspeSny uchadzaC odmietne uzavriet zmluvu, resp. odmietne prijat
objednavku, verejny obstaravatel méze vyzvat na uzavretie zmluvy resp. zaslat
objednavku uchadzacovi, ktory sa umiestnil ako druhy v poradi. Ak uchadzac,
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14.

15.

ktory sa umiestnil ako druhy v poradi odmietne uzavriet zmluvu, resp. odmietne
prijat objednavku verejny obstaravatel moze vyzvat na uzavretie zmluvy resp.
zaslat objednavku uchadzacovi, ktory sa umiestnil ako treti v poradi. Ak
uchadzac, ktory sa umiestnil ako treti v poradi odmietne uzavriet zmluvu, resp.
odmietne prijat’ objednavku verejny obstaravatel zrusi pouzity postup verejného
obstaravania a vyhlasi nové verejné obstaravanie.

Komunikacia medzi verejnym obstaravatelom a zaujemcom/uchadzaCom sa
uskutoCnuje pisomne prostrednictvom posty, faxom, elektronicky alebo ich
kombinaciou.

Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadavania
zakazky typu ,C“ a uchovava ich 5 rokov po uzavreti zmluvy, resp. vystaveni
objednavky. Su€astou dokumentacie je najma:

a) odbévodnenie vyberu postupu zadavania zakazky s uvedenim predpokladanej
hodnoty zakazky podla financnych limitov uvedenych v Cl. V. tejto
smernice (vzor €. 1),

b) vyzvy na predloZenie ponuky (vzor €. 3),
c) ponuky uchadzacov resp. informacie ziskané prieskumom trhu,
d) menovanie pracovnej skupiny na vyhodnotenie ponuk (vzor €. 4),

e) zapisnica z vyhodnotenia informacii ziskanych prieskumom trhu, resp.
doru¢enych ponuk (vzor €. 5),

f) oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk (vzor €. 6 a 7),

g) rovnopis zmluvy (ak bola uzatvorena) resp. Objednavky.

Clanok VIII.
Zakazka typu ,,mimoriadna udalost™

Pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo
uskutoCnenie stavebnych prac v pripade mimoriadnych udalosti - Zivelna
pohroma, havaria, situacia ohrozujuca Zivot alebo zdravie ludi, majetok obce
alebo Zivotné prostredie verejny obstaravatel vo vazbe na predpokladanu
hodnotu tejto zakazky nepostupuje podla €l. V. tejto smernice.

Pri zadavani zakazky typu ,mimoriadna udalost” verejny obstaravatel postupuje
nasledovne:

a) urCi predpokladanu hodnotu zakazky podla Cl. Il ods. 7 tejto smernice, a
uvedie ju v odoévodneni vyberu postupu zadavania zakazky (vzor ¢€.1),
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b) uzavrie zmluvu s uchadzacom resp. vystavi objednavku uchadzacovi, ktory
vie bezprostredne eliminovat’ vzniknutu mimoriadnu udalost.

Ak je predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb
alebo uskutoCnenie stavebnych prac rovnaka alebo vysSia ako 1 000 eur, je
verejny obstaravatel povinny vo svojom profile zverejnit jej zadanie najneskér
v den jej zadania.

Z postupu vyberu uchadzaca verejny obstaravatel vyhotovi kratky zapis (vzor ¢.
2), v ktorom uvedie odévodnenie vyberu uchadzaca.

Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadavania
zakazky typu ,mimoriadna udalost“ a uchovava ich 5 rokov po uzavreti zmluvy,
resp. vystaveni objednavky. Sucastou dokumentacie je najma:

a) odbévodnenie vyberu postupu zadavania zakazky s uvedenim
predpokladanej hodnoty zakazky (vzor €. 1),

b) zapis z postupu vyberu uchadzaca (vzor €. 2),

c) rovnopis zmluvy (ak bola uzatvorena) resp. objednavky

Clanok IX.
Zakazka typu ,,priame zadanie“

1. Pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo
uskuto€nenie stavebnych prac typu ,priame zadanie“ verejny obstaravatel vo
vazbe na predpokladanu hodnotu tejto zakazky nepostupuje podla €l. IV. tejto
smernice.

2. Verejny obstaravatel postupuje pri zadavani zakazky na dodanie tovaru,
poskytnutie sluzieb alebo uskutoCnenie stavebnych prac typu ,priame
zadania“ bez vykonania prieskumu trhu a to v pripade, ak

a) tovar, stavebné prace alebo sluzby z technickych dévodov, umeleckych
dévodov, alebo dévodov vyplyvajucich z vyhradnych prav moze poskytnut
len urcity dodavatel,

b) ide o dodavku doplfiujuceho tovaru od pévodného dodavatefa ureného na
CiastoCné nahradenie obvyklého tovaru, alebo zariadenia, alebo na
rozSirenie uz dodaného tovaru alebo zariadenia, ak by zmena dodavatela
nutila verejného obstaravatela ziskavat material rozdielnych technickych
charakteristik, ktory by spésoboval nezlulitelnost, alebo neprimerané
technické tazkosti v prevadzke, alebo udrzbe,
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d)

C) ide o obstaranie tovaru ponukaného za obzvlast vyhodnych podmienok od
dodavatela, ktory koncCi podnikanie, od likvidatora, od spravcu, alebo od
exekutora,

d) ide o dopliujuce stavebné prace, alebo sluzby nezahrnuté do pdvodnej
zmluvy alebo objednavky, ktorych potreba vyplynula dodatoCne
z nepredvidanych okolnosti, a zakazka sa zadava pévodnému dodavatelovi
a predpokladana hodnota dopliujucich stavebnych prac alebo sluzby
nepresiahne 20% z ceny, na ktoru bola uzatvorena pévodna zmluva resp.
vystavena objednavka.

3. Pri zadavani zakazky typu ,priame zadanie“ verejny obstaravatel postupuje

nasledovne:

urCi predpokladanu hodnotu zakazky podla €l. Il ods. 7 tejto smernice, a
uvedie ju v odévodneni vyberu postupu zadavania zakazky (vzor ¢.1),
uzavrie zmluvu alebo vystavi objednavku.

. Ak je predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb

alebo uskuto€nenie stavebnych prac rovnaka alebo vysSia ako 1 000 eur, je
verejny obstaravatel povinny vo svojom profile zverejnit zadavanie takejto
zakazky najmene;j tri pracovné dni pred jej zadanim.

. Verejny obstaravatel je povinny pisomne odévodnit nevykonanie prieskumu

trhu — priame zadanie (vzor €. 8).

. Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadavania

zakazky typu ,priame zadanie® a uchovava ich 5 rokov po uzavreti zmluvy, resp.
vystaveni objednavky. Sucastou dokumentacie je najma:

d) odbvodnenie vyberu postupu zadavania zakazky S uvedenim
predpokladanej hodnoty zakazky (vzor €. 1),

e) odévodnenie nevykonanie prieskumu trhu — priame zadanie (vzor €. 8).
f) rovnopis zmluvy (ak bola uzatvorend) resp. objednavky
Cl. X

Kontrola postupu zadavania zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie
sluzieb alebo na uskutoénenie stavebnych prac

. Kontrolu postupu zadavania zakaziek na dodanie tovaru, na poskytnutie sluzieb

alebo na uskutoCnenie stavebnych prac podla tejto smernice vykonava hlavny
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kontrolér Obce Margecany, tymto nie st dotknuté opravnenia Uradu pre verejné
obstaravanie a inych kontrolnych organov.

Clanok XI.
Zaverecéné ustanovenia

Za verejné obstaravanie je zodpovedny verejny obstaravatel.

Statutarny zastupca verejného obstaravatela preukazatelne oboznami s touto
smernicou svojich zamestnancov, alebo iné poverené osoby, ktori budu
zabezpecCovat’ proces zadavania zakaziek na dodanie tovaru, na poskytnutie
sluzieb alebo na uskutoCnenie stavebnych prac.

Tato smernica nadobuda platnost’ a ucinnost driom 1. 11. 2013.

Drom ucinnosti tejto smernice sa rusi smernica ¢. 1/2011.

Neoddelitelnymi prilohami tejto smernice su vzory:

Priloha
Vzor ¢é.

1.

2.

©® N UA W

oddévodnenie vyberu postupu zadavania zakazky s uvedenim

predpokladanej hodnoty zakazky

zapis z postupu vyberu uchadzaca a odévodnenie jeho vyberu — ,mimoriadna
udalost™

. Vyzva na predlozenie ponuky

zriadenie pracovnej skupiny

. zapisnica vyhodnotenia informacii ziskanych prieskumom trhu, resp. ponuk
. 0znamenie o vysledku — uspesny uchadzac
. 0znamenie o vysledku — neuspesny uchadzac

odévodnenie nevykonania prieskumu trhu — ,priame zadanie®

V Margecanoch, dna 25. 11. 2013

Ing. Igor Petrik
starosta obce
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