OBEC MARGECANY

INTERNY PREDPIS

Starosta obce Margecany, Ing. Igor Petrik, na zdklade zdkona NR SR €. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,,zakon*) v postaveni Statutarneho
zastupcu obce Margecany ako zamestnavatel’a

vydava

SMERNICU ¢. 1/2019

0 verejnom obstaravani

Clanok 1
Utel Smernice
Obec Margecany (d’alej iba ,,obec*) v postaveni verejného obstaravatela, ktoré jej priznava ustanovenie
§ 7 ods. 1 pism. b) zédkona, vydava prostrednictvom svojho Statutarneho zastupcu tuto smernicu, ktorej

hlavnym cielom je stanovit' zdvdzné postupy pre zamestnancov obce a externé subjekty poverené
procesom zadavania zédkazky pri ikonoch spojenych s verejnym obstaravanim.

Clanok 2
Finané¢né limity
1. Zakon definuje nasledovné kategoérie zékaziek, pokial ide oich predpokladant hodnotu

z pohl'adu finan¢ného limitu:

a) nadlimitna zakazka, ktorej predpokladand hodnota vo forme finan¢ného limitu je urovana
vieobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie
Slovenskej republiky,

b) podlimitna civilna ziakazka na dodanie tovaru, okrem potravin, a poskytnutie sluzby,

okrem sluzby uvedenej v Prilohe €. 1 zakona je zakazka s predpokladanou hodnotou rovnou
alebo vyssia ako 70 000 EUR a zaroven nizSou ako pri nadlimitnej zakazke,
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c) podlimitna zikazka na uskuto¢nenie stavebnych prac s predpokladanym finanénym
limitom rovnakym alebo vy$§im ako 180 000 EUR a zaroven niz§im ako pri nadlimitne;j
zakazke,

d) podlimitna zdkazka na poskytnutie sluZieb uvedenych v Prilohe ¢. 1 zdkona, pricom
zaroven ich predpokladana hodnota je rovna alebo vyssia ako 260 000 EUR a zaroven nizsia
ako pri nadlimitnej zadkazke,

e) civilna zakazka s nizkou hodnotou podl’a Prilohy €. 1 tejto Smernice.

2. Uvedené finan¢né limity su uvadzané bez prislusnej sadzby DPH.

Clanok 3

Postupy pri podlimitnych zakazkach na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo poskytnutie
sluzieb cez elektronické trhovisko (bezne dostupné na trhu)

1. Zodpovedny povereny zamestnanec alebo splnomocneny externy subjekt realizuje nakup
tovarov, sluzieb, okrem sluzby na intelektudlne plnenie, ktoré st bezne dostupné na trhu podl'a
prislusnych ustanoveni zdkona, najmé § 108 zakona a stvisiacich ustanoveni.

2. Pre zodpovedného povereného zamestnanca sa pripravi popis predmetu obstarania na
elektronickom trhovisku, za ktory zodpoveda a zaroven ho pripravuje prislusny veduici oddelenia
alebo referent, do ktor¢ho rozsahu cinnosti spadd aj pldnovana zakazka, pokial ide o jej
predmetovt Specifikéciu.

3. Jednotlivé tkony zodpovednému poverenému zamestnancovi, ktoré sa poCas obstarania na
elektronickom trhovisku realizuji a zékon pripusta ich alternativne rieSenie, odsuhlasuje veduci
oddelenia, na ktorom je dany zodpovedny povereny zamestnanec zaradeny.

Clanok 4
Postupy pri podlimitnych a nadlimitnych zakazkach mimo elektronického trhoviska

1. Zodpovedny povereny zamestnanec alebo splnomocneny externy subjekt realizuje nakup
tovarov (vratane potravin ako nadlimitnej zékazky), sluZieb a stavebnych prac podl'a prislusnych
ustanoveni zdkona, ktoré sa tykaji zaddvania podlimitnych zékaziek a nadlimitnych zakaziek,
avsak bez vyuzitia elektronického trhoviska.

2. Pre zodpovedného povereného zamestnanca alebo externy subjekt sa pripravi popis predmetu
obstarania podlimitnej alebo nadlimitnej zdkazky a dokumentacia k sut'aznym podkladom, za ¢o
zodpovedd a zaroven ich pripravuje prislusny veduci oddelenia, do ktorého rozsahu cinnosti
spada aj planovana zakazka, pokial’ ide o jej predmetovu Specifikaciu.

3. Obec =zverejiiuje vSetky ozndmenia o zaddvani svojich podlimitnych zékaziek mimo
elektronického trhoviska a nadlimitnych zakaziek na svojom profile na webovom sidle Uradu
pre verejné obstaravanie (Www.uvo.gov.sk).

4. Komisiu na vyhodnotenie ponuk pri podlimitnych zakazkidch mimo elektronického trhoviska
a nadlimitnych zakazkach menuje vzdy starosta obce. Pocet ¢lenov sa urc¢uje s ohl'adom na ich


http://www.uvo.gov.sk/
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10.

minimélny pocet ureny zdkonom a zaroven s ohl'adom na obt'aznost’ a charakter danej zakazky
tak, aby mohla byt’ zdkonne, spravodlivo a kvalifikovane vyhodnotena.

Clanok 5
Postupy pri zakazkach s nizkou hodnotou

Tento ¢lanok smernice sa tyka obstaravania zakaziek s finanénymi limitmi uvedenymi v Prilohe
¢. 1 tejto Smernice.

Verejny obstaravatel’ postupuje pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou podl'a § 117 zakona.

Verejny obstaravatel' postupuje tak, aby vynalozené ndklady na predmet zékazky boli
hospodarne, t. j. aby dochadzalo k ucfelnému a hospodarnemu vynakladaniu finan¢nych
prostriedkov. To neznamena vynucovanie hl'adania vylu¢ne najnizSej ceny, ale snahu o to, aby
sa za vynalozené néklady a usilie dosiahol prinajmensom primerany a podl'a moznosti ¢o najlepsi
vysledok, a to s oh'adom na kvalitu plnenia, redlne potreby verejného obstardvatel'a, socidlne
alebo environmentalne hl'adiska a pod.

Ak verejny obstaravatel’ vyzval na predlozenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel
zadania zdkazky, je povinny zabezpecit dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania a
nediskrimindcie. Zakon explicitne nestanovuje kolko hospodarskych subjektov ma byt
oslovenych, kol’ko ponik ma byt predlozenych a pod., upravuje vSak povinnost’ dodrziavania
principov rovnakého zaobchadzania a nediskriminécie vo vzt'ahu k hospodarskym subjektom,
ktoré verejny obstaravatel’ oslovi za icelom predlozenia ponuk, tak aby boli vytvorené rovnake
prilezitosti pre vSetky podniky, o ktoré verejny obstaravatel’ prejavi zaujem.

V ustanoveni § 117 ods. 5 zdkona o verejnom obstaravani sl vo vzt'ahu k dodavatel'om stanovené
dve poZiadavky, a to Ze uchadza¢ musi byt opravneny dodéavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu alebo
uskutociiovat’ stavebné prace a nesmie mat’ uloZeny zakaz Ucasti vo verejnom obstardvani
potvrdeny konecnym rozhodnutim [(§ 32 ods. 1 pism. e) a f)]. Okrem toho nesmie u neho
existovat’ dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) zakona [existencia konfliktu zdujmov].

Nevyzaduje sa pisomnd forma zmluvy okrem pripadov, v ktorych to vyZaduju osobitné predpisy.

Stihrnna Stvrtroénl spravu o zédkazkach s nizkymi hodnotami je verejny obstaravatel’ povinny
zverejnit’ do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka v profile (§ 117 ods. 6 zédkona). V
suhrnnej sprave sa uvedie predmet zakazky, hodnota zakazky a identifikécia dodavatel’a.

Zakon neupravuje ziadny formalny postup, ktory by mal verejny obstaravatel’ aplikovat’ pri
zadavani zdkazky s nizkou hodnotou. Verejny obstardvatel’ by mal vSak postupovat’ tak, aby
zohl'adnil jednotlivé principy verejného obstaravania. Pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou
sa verejny obstaravatel riadi priruckami pre prijimatela NFP azaviznymi metodikami
poskytovatel'a NFP a pri vlastnych zdrojoch touto internou smernicou.

Ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu méze verejny
obstaravatel pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou postupovat’ podla § 109 az 111 zakona (s
vyuzitim ,,podlimitného* elektronického trhoviska).

Pri zékazkach uvedenych v bode 1 tohto ¢lanku smernice obec postupuje postupom podla
Prilohy €. 2 alebo Prilohy €. 3 tejto smernice.
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11.

12.

Ak sa obci/mestu predlozi iba jedna cenova ponuka v pripade, Ze nikto iny neprejavil zaujem
svoju cenovu ponuku predlozit’, je mozné uzatvorit’ zmluvny vzt'ah aj s tym dodavatel'om, ktory
ako jediny cenovu ponuku predlozil.

Po pisomnom vyhodnoteni danej zakazky sa musi uzatvorit’ objednavka alebo zmluva, pricom
konkrétnu formu urcuje starosta obce, ak nie je stanovend zdkonom.

Clanok 6
Postupy pri zakazkach mimo ZOVO (§1 ods. 14 ZOVO)

. Zékazky “malého rozsahu” — vynimka podl'a § 1 ods. 14 zédkona

Zakon vyslovne neupravuje institut ,,zdkaziek malého rozsahu®, vo vSeobecnosti vSak plati, ze
zékazky s hodnotami do 5000 EUR nespadaju do pdsobnosti zdkona o verejnom obstaravani, a
teda je na zvaZeni verejného obstaravatela ¢i verejné obstaravanie uskutocni.

. Vynimka podl'a § 1 ods. 14 zdkona sa vztahuje na zaddvanie zdkazky, ktorej predpokladana

hodnota je nizsia ako 5 000 eur v priebehu kalendérneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok. Ak teda predpokladana hodnota
zékazky/zékaziek, ktoré sa zadavaju v priebehu kalendarneho roka, resp. poc€as platnosti zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, je kumulativne nizsia ako 5
000 eur, verejny obstaravatel’ moze uplatnit’ vynimku z aplikacie zakona o verejnom obstaravani.
Vynimka sa nevztahuje na opakované zadavanie zakaziek na rovnaky predmet zdkazky, ak by
celkova predpokladana hodnota za tieto zdkazky bola rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur.

Clanok 7
Zavereéné ustanovenia

Této smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov obce a po jej vydani a obozndmeni sa s iou
st povinni vSetci zamestnanci ju dodrziavat’.

Tato smernica je k dispozicii u veducej iradu na nahliadnutie.

Tato smernica nadobtida ucinnost’ 7. 1. 2019. Tymto sa zaroven rusia vSetky doterajSie interné
normy, bez ohl'adu na ich formu, ktoré upravovali postup zamestnancov obce pri realizacii
ukonov stvisiacich s verejnym obstardvanim.

V Margecanoch dna 5. 1. 2019

Ing. Igor Petrik, starosta obce
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Priloha ¢é. 1

Financné limity pre postup podPa tejto smernice

Zakazky s nizkou hodnotou

Predpokladana hodnota zakazky

Tovar (okrem potravin) =
Sluzby (okrem Sluzieb v Prilohe €. 1 k zakonu) | > 5 000 <70 000 EUR

Stavebné prace =
> 5000 < 180 000 EUR

Potraviny =
> 5000 <221 000 EUR

Sluzby uvedené v Prilohe €. 1 zékona =
> 5000 <260 000 EUR

Zakazky mimo ZOVO (§1 ods. 14 ZOVO)

Tovary, sluzby, stavebné prace ‘ <5000 EUR
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b)

Priloha ¢. 2
Postup pri zadavani zakaziek typu A, B, C

Zadavanie zakazky s nizkou hodnotou typu A s predmetom zakazky v zmysle § 117 zakona
o verejnom obstaravani s predpokladanou hodnotou nad 30 000 €

. Verejny obstaravatel, respektive nim poverend osoba zabezpeCujuca proces verejného

obstaravania postupuje podla §117 ZOVO azaroven zabezpeCi zverejnenie vyzvy na
predkladanie ponik na webovom sidle verejného obstariavatela a dorucenie pisomnej
vyzvy na predkladanie cenovych ponuk v listinnej alebo elektronickej forme, minimalne trom
vybratym hospodarskym subjektom, pokial’ metodika spojend s ¢erpanim inych ako vlastnych
zdrojov finan¢nych prostriedkov na obstaravany predmet zakazky neuklada povinnost’ oslovenia
viacerych hospodarskych subjektov. Lehota na predkladanie ponik nesmie byt krat$ia ako 5
pracovnych dni (do lehoty sa nezapocitava denl zverejnenia).

. Z vyhodnotenia predloZzenych cenovych ponuk verejny obstaravatel, alebo osoba poverena

zabezpeCovanim procesu verejného obstardvania vyhotovi zaznam s uvedenim vysledku
vyhodnotenia pontik podl'a urenych kritérii a s identifikaciou uspe$ného uchadzaca.

Na vyhodnotenie pontk, verejny obstaravatel’ zriadi pracovnu skupinu a to menovanim ¢lenov
pracovnej skupiny, ktora pri vyhodnocovani ponuk uplatni primerane prisluSne ustanovenia
zékona o verejnom obstardvani, viazuce sa k vyhodnocovaniu ponuk. Na ¢lena pracovnej
skupiny, ktorého verejny obstaravatel’ menuje na vyhodnocovanie ponuk dorucenych v postupe
zadavania zakazky s nizkou hodnotou sa primerane vztahuju prislusné ustanovenia zakona
o verejnom obstardvani aje povinny preukdzat' verejnému obstaravatelovi nepritomnost
konfliktu zaujmov napr. ¢estnym vyhlasenim.

Zadavanie zakazKky s nizkou hodnotou typu B vzmysle § 117 zakona o verejnom
obstaravani s predpokladanou hodnotou nad 5 000 €

Verejny obstaravatel’, alebo nim poverena osoba zabezpecujica proces verejného obstaravania
postupuje podl'a §117 ZOVO a zaroven zabezpeci a uskutocni formou prieskumu trhu, ktory
vykona elektronicky, telefonicky so zdznamom o obsahu prieskumu trhu a identifikaciou
oslovenych hospodarskych subjektov, alebo na zaklade informacii ziskanych z verejne
pristupnych dokumentov — letdkov, propagacnych materidlov, internetu, vysledkov EKS, z
informacii, zverejnenych v reklamnych dokumentoch alebo na zaklade zverejnenych informécii
o ¢asovo obmedzenych zlavach, alebo inym spésobom preukazujucim hospodarny a efektivny
vyber dodavatela a vyhodnotenim zvolenej hospodarnej formy prieskumu trhu.

Z vyhodnotenia predloZzenych cenovych ponuk verejny obstaravatel’, alebo osoba poverena
zabezpeCovanim procesu verejného obstaravania vyhotovi zaznam suvedenim vysledku
vyhodnotenia pontk podl'a ur€enych kritérii a s identifikaciou tspesného uchadzaca.

Na vyhodnotenie daného postupu zaddvania zékazky verejny obstaravatel’ nezriad’uje pracovnu
skupinu.

V danom postupe zadavania zdkazky moze verejny obstardvatel, alebo nim poverend osoba
zabezpecujuca verejné obstardvanie vyuzit’ informacie z prieskumu trhu, ktory sa uskutocnil pre
ucely stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky ako podklad pre vyber dodavatela —
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poskytovatel'a premetu zédkazky, a to vyhradne ak sa na zaklade prieskumu trhu preukéze, ze sa
jedna v suvislosti s uréenim predpokladanej hodnoty zakazky o zédkazku s nizkou hodnotou a ak
o vyuziti informdcii poskytnutych v ramci daného prieskumu trhu ako podkladu pre vyber
dodavatel'a — poskytovatel'a predmetu zakazky boli informované oslovené subjekty a v rdmci
predlozenej cenovej ponuky dali k vyuzitiu informécie uvedenej v cenovej ponuke aj pre ucely
vyberu zmluvného partnera sthlas.

Zadavanie zakazky typu C - Zakazka “malého rozsahu” — vynimka podl’a § 1 ods. 14
zakona o verejnom obstaravani s predpokladanou hodnotou do 5000 €:

Verejny obstaravatel’, alebo nim poverena osoba zabezpecujuca proces verejného obstaravania,
zabezpe€i auskutocni priamym oslovenim konkrétneho hospodarskeho subjektu, na
zaklade dobrého podnikate’ského mena alebo jeho dobrych skusenosti s kvalitou
predchadzajicich dodavok, ak to bude hospodarne a efektivne vo vzt'ahu k predmetu
zakazky, jeho cene a zlozZitosti, s ktorym bude uzatvorend zmluva na dany predmet zékazky,
vystavena objednéavka alebo uskuto¢neny priamy nakup, pri¢om sa nevylucuje, ze bude vyuzity
pre dany ucel aj prieskum trhu podl'a vyssie uvedeného bodu b) tohto ¢lanku Smernice.

Poverena osoba bude postupovat’ tak, aby vynalozené néklady na obstaranie predmetu zadkazky
boli primerané jeho kvalite a cene, aby cena tovaru, sluzby alebo stavebnych prac bola obvykla
na relevantnom trhu v ¢ase a mieste nakupu, aby bola zachovand ¢o najvys$Sia mozna miera
hospodarnosti, efektivnosti, i€innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

Poverena osoba za Ucelom dodrzania vysSie uvedenych zasad bude postupovat’ na zéklade
poznatkov a informacii o cenach na trhu, pri¢om kritériom pre zaddvanie jednotlivych zakaziek
bude ekonomicky najvyhodnejSia ponuka. Informécie o cenach natrhu tovarov a sluzieb
bezného spotrebného charakteru budd ziskavané poverenou osobou priebezne alebo
pre konkrétnu zakazku, a to bez povinnosti ich prevedenia do pisomnej formy. Ekonomicky
najvyhodnejSou ponukou sa rozumie minimalizovanie ndkladov na obstaranie zakazky v danom
Case pri zachovani jej primeranej urovne kvality. Kritériom na zadanie zdkazky je nie len cena
ale aj kvalita, technické vyhotovenie, estetick¢é a funkéné charakteristiky, environmentéalne
charakteristiky, prevadzkové ndklady, efektivnost' nékladov, pozaru¢ny servis a technicka
pomoc, lehota dodania tovaru, poskytnutia sluZieb resp. vystavby, dostupnost’ miesta podnikania
k sidlu verejného obstaravatel’a.

Verejny obstaravatel nie je povinny uzavriet zmluvu resp. vystavit objednavku. Zadanie
zékazky je mozné preukazat’ ictovnymi dokladmi, napr. pokladni¢ny blok, paragdn, faktura resp.
iny uctovny doklad. Predpokladand hodnota zékazky je preukdzana actovnym dokladom.

Dany postup zadavania zakazky s nizkou hodnotou sa uskuto¢ni uvedenou formou, pokial’
metodika spojena s Cerpanim inych ako vlastnych zdrojov finanénych prostriedkov na
financovanie predmetu zakazky na obstaravany predmet zakazky neuklada povinnost’ oslovenia
viacerych hospodarskych subjektov alebo uplatnenie iného postupu zaddvania danej zakazky
s nizkou hodnotou v rozsirenej forme ako je uvedené v tejto Smernici.
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Priloha ¢é. 3

Postup zadavania zakaziek s nizkou hodnotou a zakaziek malého rozsahu pre vybrané komodity

Verejny obstaravatel’ zadava a zada zakazku s nizkou hodnotou alebo zikazku malého
rozsahu bez ohladu na vySku finan¢ného limitu predpokladanej hodnoty zakazky, ktory
neprekroci financny limit zodpovedajici zakazke s nizkou hodnotou, bez ohl’adu na to,
¢i predmet zikazky je alebo nie je beZne dostupny na trhu postupom bez uplatnenia
procesu vyberu dodavatel'a podl'a tejto Smernice, pokial’ sa bude jednat’ o nasledovné komodity:

1. tovary:

- pohonné hmoty, maziva, technické oleje,

- stavebné a posypové kamenivo,

- kvety, kvetinové dary, vecné dary, urené pre rozne kultirne, spolocenské akcie a pod.,

- vecné ceny, medaily, pohare uréené ako odmeny pre rézne Sportové podujatia,

- obcerstvenie, strava, naklady na predmety nevyhnutné na zabezpecenie Sportovych,
kultarnych a inych spolo¢enskych akcii, ktorych usporiadatel'om je verejny obstaravatel’
alebo na ktorych usporiadani sa podiel’a,

- reklamné predmety, reklamné apropagacné predmety pre kulturne, Sportové
a celospolo€enské podujatia,

2. sluzby
- ubytovanie navstev a ucastnikov réznych podujati, organizovanych verejnym
obstaravatel'om,
- zabezpecenie dopravy a ubytovania pre zamestnancov vyslanych na sluZobné cesty,
- skolenia a konferencie,
- pravne sluzby, pravne poradenstvo,
- ekonomické a finan¢né poradenstvo,
- znalecké posudky a spracovanie odbornych stanovisk,
- stravovacie listky,
- reklama a reklamné sluzby,
- sluzby spojené s zabezpecenim Sportovych, kultirnych a inych spolocenskych akeii,
- osvetlenie, ozvucenie na konkrétnu akciu,
- catering na konkrétnu akciu, organizovanil verejnym obstaravatel'om,

3. stavebné prace
- drobné stavebné prace a odstranenie drobnych zavad havarijného charakteru,

4. tovary, sluzby a stavebné prace nevyhnutné na odstranenie mimoriadnej udalosti
sposobujucej Skodu na majetku verejného obstaravatela.



